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1. Anderungshistorie

Datum Version | Anderung durch

31.08.2015 V1.0 Ersterstellung Andy Stern

01.04.2017 V2.0 Aktualisierung der Dokumentation auf Andy Stern
Programmversion 2.1.4.0

06.05.2017 V2.2 Neue Programmversion mit MIT Funktion im Andy Stern
Dashboard
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2. Programmbeschreibung

RemindMe ist ein Werkzeug zur Aufgaben- und Projektverwaltung. Der Fokus liegt, wie der Name
schon vermuten ldsst, darauf, zur richtigen Zeit erinnert zu werden, oder mit einem Uberblick zu
sehen, welche Tatigkeiten als ndchstes fallig sind. Egal ob es sich dabei um eine Aufgabe oder ein
Projekttatigkeit handelt. Das Ganze wird Ubersichtlich in einer Art Dashboard zusammengefasst.

Zusatzlich gibt es die Moglichkeit, zu jeder Aufgabe oder jedem Projektschritt ein Protokoll zum
Verlauf der Bearbeitung zu filhren oder Dateien anzuhdngen, wie zum Beispiel ein Arbeitsergebnis
einer Aufgabe.

3. Dialoglibersicht

Datei Bearbeten Ansicht Tools  Filter:  Einfrage suche B Eintrage in Lebensbereich  Privat

Dashboard Datesablage Motizen Kalender figat Z* Deleg

fgab M Projelte

Biir organisieren / Al
- Morgen f3llig

24 25 26 27 3B 29 30

1
1
1
1
17
18

ammerurlaub 2017 planen - gebote et raussuche 02.04.2 Mini-Projekt-HeatMap
- Nachste Woche fallig Biro organisiersn

sommerreifen aufziehen und W

- Spater

Buro organisieren / Neue Mobel suchen und kaufen Ohne

Biiro organisieren / Mébel aufbauen -> Biiro leeren Ohne 0% Heute

Training
von 17:00 bis 20:00

Morgen

Pokerabend
von 19:00 bis 20:00

Der Dialog besteht aus einer Meniileiste und einer Ubersicht mit mehreren Reitern.

Im oberen Bereich befindet sich die Menlileiste, Gber die verschiedene Optionen ausgewahlt werden
kénnen. In Threm rechten Bereich gibt es ein Dropdown-Meni zum auswahlen des Bereiches. Hier
kann innerhalb des Programms zwischen unterschiedlichen Lebensbereichen getrennt werden. Wie
z.B. privat & geschaftlich.

In der Mitte des Bildschirms befinden sich die Reiter fur die unterschiedlichen Themen wie Notizen,
Projekt, Tasks, etc. Auf Diese wird im spateren Verlauf der Dokumentation tiefer eingegangen.
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4. Dashboard

-
s
Datei  Bearbeten Ansicht Tools  Filker: Einftrage suche B Eintrage  in Lebensbereich  Privat
Dashboard Dateiablage Motizen Kalender 2" Delegierte Aufgab By Projekte
- Uberfallig
B ind w
- Marg: 1;;
SoMmmeruriaub 2011 paarien - Ang fR e AEY TR crier % Mini-Projekt-HeatMap
- Nachste Woche fallig Biro organisiersn
sommerreifen aufziehen und W o =
- Spater

Buro organisieren / Neue Mobel suchen und kaufen Ohne

Biiro organisieren / Mébel aufbauen -> Biiro leeren Ohne Heute

Training
von 17:00 bis 20:00

Morgen

Pokerabend
von 19:00 bis 20:00

Das Dashboard dient als Ubersicht, in der aufgelistet wird, welche Aufgaben als nichstes fillig sind.

Dabei wird unterschieden zwischen

- Uberfillig

- Heute fallig

- Morgen fillig

- Diese Woche fillig

- Nachste Woche fallig
- Spater

Die Suche:

Die gezeigten Eintrage kdnnen beliebig gefiltert werden. Geben Sie dazu einen oder mehrere
Suchbegriffe im Feld des Filters ein und driicken Sie die Entertaste. Sie kdbnnen auch einen
Suchbegriff ausschlieRen. Geben Sie dazu ein Ausrufezeichen vor den Suchbegriff. Um zum Beispiel
nach allen Aufgaben mit ,Kontakt” zu suchen und dabei alle Kontakte via Telefon zu ignorieren,
suchen Sie nach , kontakt Itelefon”. Sollten Sie keinen Filter mehr bendtigen, driicken Sie den Button
mit dem Kreuz neben dem Suchfeld, oder geben Sie einen leeren Suchbegriff ein.

Auf der rechten Seite des Dialoges gibt es einen Kalender. Auf diesem wird grafisch der Zeitraum der
markierten Aufgabe dargestellt. Unterhalb des Kalenders finden sich die sogenannte Projekt-Mini-
Heatmap. Hier werden die nachsten Schritte fiir aktuelle Projekte aufgefihrt

Per Doppelklick auf einen Eintrag kénnen Sie den entsprechenden Projektschritt 6ffnen.
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Das Kontextmeni (Men( das bei einem Rechtsklick auf einen Eintrag erscheint) bietet verschiedene

Funktionen an.

«) Neue Aufgabe

i Bearbeiten Neue Aufgabe | Offnet einen Dialog zum Erstellen eines
neuen Tasks
Beginnen "
. s Bearbeiten Offnet einen Dialog zum Bearbeiten der
& Termin einstelle ] ]
Erled Details des markierten Tasks oder
vy Eeom Projektschrittes
% Wiedervorlage . .
. g Beginnen Setzt den Status des markierten
Dokumente Datensatzen auf ,,In Bearbeitung”
¥ Als MIT setzen Termin Darliber lasst sich aus der Aufgabe heraus
# Ausblenden einstellen ein Termin im Kalender erstellen.
© Léschen Gleichzeitig findet sich im Termin dann
eine Verknupfung zur Aufgabe
BE Export zu Excel - - -
: Delegieren Wenn mit der Teamverwaltung gearbeitet
=] Mail verfassen . . . .
wird, lass sich dariiber Aufgaben an ein
“% Refresh Teammitglied delegieren
o erledigt Setzt den Status des markierten

5. Dateiablage
5.1. Einleitung

Sollte einem Task eine Datei angehangt und dieser irgendwann abgeschlossen werden, landen
dessen angehdngte Dateien in der Dateiablage. Diese ist frei filterbar. Der Filter funktioniert wie

im Dashboard.

Datensatzen auf , Erledigt”

Wiedervorlage

Andert das Bis-Datum auf einen
gewlinschten Tag

Dokumente

Bei Aufgaben lassen sich dartber
Dokumente hinterlegen oder neue
Dokumente aus Vorlagen anlegen

Als MIT setzen

MIT steht fir Most Important Task und
soll eine Aufgabe des Tages markieren

Ausblenden Blendet den markierten Datensatz bis

zum nachsten Programmstart aus
Loschen Loscht den markierten Datensatz
Export zu Dariber lasst sich die aktuelle Liste in
Excel Excel exportieren

Mail verfassen

Offnet eine neue Mail in Standard-
Mailprogramm und fillt die Felder Betreff
und Message mit Daten aus der Aufgabe
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B Rermindide 2.1.3.0 - Srofessional Version by effektive-arbeit Se - Dateiablage g »

Datei  Bearbeten Ansicht Tools  Filker: Eintrage suche 2 Eintrage  in Lebensbereich  Privat

Dashboard Dateiablage Motizen Kalender fgat 2" Delegierte Aufgaben & Projekte

20170323 Budgetplan-2017-aufstelien

Budgetplan_2017 adsx
20170323 _Schichtplanung-2017-in-Kalender-libertragen
Schichtplan2(7.xlsx

Die Anzeige der Dateien hat ebenfalls ein Contextmenii mit verschiedenen Optionen (erscheint
beim Rechtsklick auf einen Datensatz)
[ Offnen ohne Versioniel

& Offnen mit Versionieru | Offnen ohne Offnet die Datei mit dem
& Ldschen Versionierung Standardprogramm
Ordner &ffnen Offnen mit Erstellt eine versionierte Kopie der

Versionierung markierten Datei und 6ffnet diese

Loschen Loscht die markierte Datei

Ordner 6ffnen Offnet den Windows-Explorer und
stellt den Inhalt des Ordners dar, in
dem sich die markierte Datei befindet

Bei der Versionierung wird die Kopie der Datei in ein gangiges Format umbenannt.

6. Notizen

6.1. Einleitung
RemindMe bietet die Moglichkeit, Notizen in Textform zu speichern und abzurufen.
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in Lebensbereich  Privat
Dashboard Datesablage Notizen Kalender Aufgaben 2 Delegwrte Aufgaben Jy Projekte

= Zuriick

Betreff

St Rttt Kbty @ Neu ) Besbeiten (3 Loschen

Besprechungsnotizen

Besprechung vom 23.03.2017

Alle bisher noch offenen ToDos wurden erledigt

Neue ToDo's:

1. Finales Design muss noch freigegeben werden

2. Nach Freigabe muss die neue Version verfigbar gemacht werden

3. Anwender miissen informiert werden

Die nachste Besprechung wird auf den 24.04.2017 angesetzt, Einladung erfolgt durch mich

Wird eine Notiz markiert, erscheint auf der rechten Seite eine Art Vorschau. Per Doppelklick auf
die Notiz in der linken Liste wird die Notiz als eine Art Ordner angesehen und der daraufhin der

Inhalt des Ordners aufgelistet. Die Notizen lassen sich ebenfalls nach der Methode wie beim
Dashboard filtern.

6.2. Notizen anlegen

Durch den Button ,,Neu“ lasst sich im aktuellen Notizordner eine neue Notiz anlegen. Durch das
Anklicken d@ndern sich die Bezeichnungen der Buttons. Somit ldsst sich dann die neue Notiz
speichern.

6.3. Notizen bearbeiten

Durch den Button , Bearbeiten” |asst sich die aktuelle Notiz bearbeiten. Durch das Anklicken
andern sich die Bezeichnungen der Buttons. Somit lasst sich dann die Anderung der Notiz
speichern.

6.4. Notizen |6schen

Durch den Button , Loschen” lasst sich die aktuelle Notiz [6schen. Sie werden vorher aber
nochmal gefragt.
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7. Aufgaben
7.1. Einleitung
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Tasks sind einfache Aufgaben die erledigt werden miissen. Dazu zahlen auch Serienaufgaben.
Diese lassen sich als tagliche, werktagliche, wéchentliche oder monatliche Serie hinterlegen.

Datei  Bearbeften Ansicht Tools  Filker: Eintrage suche

4 Eintrage  in Lebensbereich  Privat

Dashboard Dateiablage Motizen Kalender Autgaben g¢ Delegierte Aufgaben /& Projelze
Betrefi Start Status Prioritat Status
Keller ausmisten Ohne Micht begonnen Mormal 05
Sommerrefen aufziehen und Winterreden einlagern lassen D3.0420M7 Micht begonnen Normal 05
Sommeruriaub 2017 planen -= Angebote im Internet raussuchen 200032017 02042017 In Bearbestung MNormal 14%
Nicht begonnen Normal 0%

Steuererklarung 2016 machen 24.03.2017 26.03.2017

Das Kontextmenii bei den Tasks ist wie beim Dashboard aufgebaut:
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Meu
Bearbeiten

Beginnen
Termin einstelle
Delegieren
Erledigt
Wiedervorlage
Dokumente

Ausblenden
Léschen

Export zu Excel

Mail verfassen

Refresh

Neu Offnet einen Dialog zum Erstellen einer neuen
Aufgabe

Bearbeiten Offnet einen Dialog zum Bearbeiten der
Details der markierten Aufgabe

Beginnen Setzt den Status des markierten Tasks auf ,,In
Bearbeitung”

Termin Daruber lasst sich aus der Aufgabe heraus ein

einstellen Termin im Kalender erstellen. Gleichzeitig
findet sich im Termin dann eine Verkniipfung
zur Aufgabe

Delegieren Wenn mit der Teamverwaltung gearbeitet
wird, lass sich dartiber Aufgaben an ein
Teammitglied delegieren

Erledigt Setzt den Status des markierten Tasks auf

»Erledigt”

Wiedervorlage

Andert das Bis-Datum auf einen gewiinschten
Tag

Dokumente Daruber lassen sich bestehende Dokumente
der Aufgabe hinzufligen oder neue
Dokumente aus einer Vorlagen anlegen

Ausblenden Blendet den markierten Tasks bis zum
nachsten Programmstart aus

Loschen Loscht den markierten Tasks

Export zu Excel

Dartiiber lasst sich die aktuelle Liste in Excel
exportieren

Mail verfassen

Offnet eine neue Mail in Standard-
Mailprogramm und fullt die Felder Betreff und
Message mit Daten aus der Aufgabe

SternIT

s SOftware - Solutions

7.2. Aufgaben anlegen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hintergrund der Auflistung und wahlen Sie ,,Neu“
aus. Es erscheint ein neues Fenster in dem Sie die Details zum neuen Task angeben kdénnen:
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& speichern & SchlieBen =] Zw.Speichern « Erledigt Entfernen €3 Abbr.

Bezeichnung ‘ ‘ [

Beginn Ohne ’T nde |01.04.2017 ’T Prio fNormal v Status |Nicht begonnen v
[ Erinnerung  01.04.2017 0649 5 vorx [ 0 |2 % abgeschlossen

D Serie Unwichtig |
Beschreibung nicht dringand Dringand

¥ Bearbeitungstext (0) 2! Abschlusstext (0)

Nach dem ersten Speichern (Speichern & SchlieBen oder Zw(ischen) speichern) zeigen sich
weitere Reiter im unteren Bereich. Dazu gehoren ,,Protokoll”, ,,Checkliste” und Dokumente.

Im Bereich Protokoll kdnnen Sie Kommentare zum Verlauf des Tasks eintragen.

Geben Sie dazu einen Text in das Textfeld ein und driicken Sie die Enter-Taste. Zum Bearbeiten
eines vorhandenen Eintrages klicken Sie diesen Doppelt mit gedriickter STRG Taste an. Zum
Speichern reicht dann die Enter-Taste. Loschen lassen sich Eintrdge nicht.

Unter Checkliste konnen Sie einzelne Schritte definieren.

Wenn Sie unter Checkliste Punkte hinterlegt haben, sind diese StandardmaRig rot (nicht erledigt).
Per Doppelklick werden diese auf erledigt gesetzt und somit griin. Sie kdnnen auch einen Schritt
markieren und den Platz in der Reihenfolge liber die Buttons mit den Pfeilen andern. Zum Andern
eines Schrittes klicken Sie Diesen Doppelt mit gedriickter STRG Taste an. Zum Speichern reicht
dann die Enter-Taste. Zum Loschen eines Schrittes betatigen Sie den Button mit dem roten Punkt.
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Im Bereich Bearbeitungstext konnen Sie einen separaten Text zur Bearbeitung hinterlegen.
Gleiches gilt fiir den Abschlusstext. Der Abschlusstext wird zusatzlich abgefragt, wenn Sie eine
Aufgabe auf erledigt setzen.

Uber den Reiter Dokumente kénnen Sie Dateien an einen Task anhiangen. Gehen Sie dazu auf den
Reiter Dokumente. Hier kdnnen Sie dann per Drag and Drop einfach Dateien in das Listenfeld
ziehen. Sie werden dann gefragt ob Sie die Datei Speichern oder nur eine Verknipfung anlegen
mochten und ob die Originaldatei geloscht werden soll.

Zum Sichern und SchlieRen der Eingabe klicken Sie in der Meniileiste auf Speichern und
SchlieRen.

Aufgabendetails zu : Sommerurlaub 2017 planen (29) - X

© speichern & Schliefen E Zw.Speichern  « Erledigt ) Entfernen € Abbr.

Bezeichnung lSommerurlaub 2017 planen |

Beginn 20.03.2017 .Ende 02.04.2017 l Prio |Normal v|  Status |In Bearbeitung v|

2 v 5 | 4 -
(] Erinnerung  08.04.2017 15:1 T _ | | 14 134 % abgeschlossen
[] serie Unwicheig [ _ | -

Beschreibung nichtdringand  Dringend

Magliche Ziele:
Usa

Thailand
Australien

Protokoll & Dokumente (0) = Checkliste (1/6) @ Bearbeitungstext (0) Lol Abschlusstext (0)
@mmen .Dﬂea;bei'tgn | ') Entfernen U nachoOben I nach Unten ‘Checkiistenvorfage auswahlen v‘
[ |

Bemerkung

Sollten Sie Eintrage in der Checkliste haben, wird der nachste offene Schritt in den Darstellungen
des Tasks mit angezeigt.
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RemindMe 2.1.3.0 - Professional Version by effektive-arbeit.de - Dashboard

Datei Bearbeiten  Ansicht Tools  Filter: ’uﬂaub|

| Dashboard [ pateiablage .| Notizen [ Kalender ] Aufgaben & Delegierte

- Morgen fallig

Sommerurlaub 2017 planen -» Angebote im Internet raussuchen

7.3. Aufgaben bearbeiten
Aufgaben lassen sich auf zwei Wege bearbeiten:

- Doppelklick auf die gewiinschte Aufgabe

- Rechtsklick auf die Aufgabe, ,,Bearbeiten” auswahlen

In beiden Fallen erscheint obiges Fenster, jedoch mit den Daten der betroffenen Aufgabe. Nach
den Anderungen kdnnen Sie diese iber den Button ,,Speichern und SchlieBen sichern.

Wenn Sie Dokumente zu einem Task abgelegt haben, bietet RemindME in der Liste der
Dokumente ein Kontextmen an, dhnlich wie bei der Dateiablage:

L] Offnen ohne Versioni
2 Offnen mit Versionier | Offnen ohne Offnet die Datei mit dem
@ Léschen Versionierung Standardprogramm
® Datei hinzuf Offnen mit Erstellt eine versionierte Kopie der
atei hinzufiigen
g Versionierung markierten Datei und 6ffnet diese
Ordner &ffnen N N . .
] Loschen Loscht nach Abfrage die markierte
&) Meues Dokument anl :
Datei
Datei Fligen Sie eine bestehende Datei der
hinzufligen Aufgabe hinzu

Ordner 6ffnen Offnet den Windows-Explorer und
stellt den Inhalt des Ordners dar, in
dem sich die markierte Datei befindet

Neues Hiertliber wird anhand von
Dokument Dokumentvorlagen ein neues
anlegen Dokument angelegt

7.4. Aufgabe l6schen

Aufgaben lassen sich liber das Kontextmenii ,Loschen” entfernen. Sie werden vorher jedoch
gefragt, ob Sie sich sicher sind.
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Eintrag 1&schen

Task 'Sornmerurlaub 2017 planen -> Angebote im Internet raussuchen’
I wirklich lsschen?

]

8. Projekte

8.1. Einleitung

RemindME bietet die Moglichkeit, Projekte sowie ihre Projektschritte und Projektdokumentation
zu verwalten. Es handelt sich hierbei jedoch nicht um ein professionelles Projekt-
ManagementTool das automatisch Projektschritte neu terminiert, sobald sich ein Schritt
verzogert. Die Terminierung bleibt dem Anwender tberlassen. RemindME erinnert jedoch an die
falligen Schritte und zwar dann, wenn Sie fallig sind. Die Projekte lassen sich wie beim Dashboard
filtern.

= Remindie 2.1.3.0 - Professional Version by effektive arbeitde - Projekte

Datel Bearbeiten Ansicht Tools Filter: [Biral | ©
_| Dashboard Dateiablage .| Notizen || Kalender ' Aufgaben Z* Delegierte Aufgaben &h Projekte
Betreff

Buro organisieren

8.2. Projekte anlegen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hintergrund der Auflistung und wahlen Sie ,,Neu”
aus. Es erscheint ein neues Fenster in dem Sie die Bezeichnung des Projektes angeben kdnnen.
Klicken Sie zum Sichern auf ,,Speichern”. Sollten Sie zusatzlich mit dem Modul ,, Teamverwaltung”
arbeiten, konnen Sie dem Projekt entsprechend die Mitglieder zuweisen.

Projekt anlegen X

© speichern und SchlieBen € Abbrechen

Projektbezeichnung

= Projektbeschreibung & projektmitglieder

Projektstatus |Grin
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% Projekt anlegen X
(7] Speichern und Schliefen @ abbrechen

Projektbezeichnung

= Projektbeschreibung 2 projektmitglieder

O Meyer, Hans
[ walther, Peter
[] Balie, Sahid

Projektstatus |Gn’Jn %

8.3. Projekte bearbeiten (umbenennen)
Um ein Projekt zu bearbeiten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Projekt und wahlen
Sie , Bearbeiten” aus.

Die Anderungen kdnnen Sie dann liber den Button , Speichern und schlieRen” sichern.

8.4. Projekte I6schen
Projekte lassen sich tGber das Kontextmenii , Loschen” entfernen. Sie werden vorher jedoch
gefragt, ob Sie sich sicher sind.

echan 5z

_ I Projekt "Bdro neu organisieren” wirklich léschen?

[ la J | Mein

Projektschritte

9.1. Einleitung

Projektschritte sind nichts anderes als Aufgaben, die zu einem Projekt gehoren. Deshalb ist die
Erfassungsmaske fiir Projektschritte die Gleiche wie bei Tasks. Nur die Dokumente werden nicht
der Aufgabe angehangen, sondern der Ordnerstruktur des Projektes.

Um die Projektschritte eines Projektes aufzurufen, gehen Sie auf den Reiter ,,Projekte”. Sobald
Sie ein Projekt markiert haben, erscheinen drei weitere Reiter. Projektschritte, Projektprozess
und Projektdokumente.

=l Ramindiie 2,1.3.0 - Professional Version by effektive-arbeitda - Projekts - a ®
Date ﬂe‘arhelten Ansicht  Tools  Filter: h - ' (=] 1 Eimtrage inLebensbereich Privat
Dashboard Dateiablage MNotizen 5 Kalender Aufgaben g Delegierte Aufgaben % Projeite o projektvorgdnge .= Projektprozesse Projektdokumente
Betreff Status
|suro orgarigieren =
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Unter Projektschritte sehen Sie eine Auflistung aller Schritte, die zu dem Projekt gehoren. Unter
Projektprozess finden Sie ein Prozessschaubild aller wichtigen Phasen und Dokumente, die ein
Projekt betreffen. Unter Projektdokumentation finden Sie alle Dokumente, die sich wahrend der
Projektarbeit angehaduft haben. Um direkt in die Projektschritte zu springen, kdnnen Sie auch
einen Doppelklick auf das gewlinschte Projekt machen.

2l Raminde 2.1.3.0 - Prafessiznal Varsian by effektiva. arbeitde - Projsitvengange zu *Blire organisisren - ] *

Dater  Bearbeten  Ansicht  Tools  Filter: a 4 Entrage  in Lebensbereich Privat

Dashboard Dateiablage MNotzen Kalender bufgaben & Delegierte Aufgsben & Projekie 0 Projekdverginge .o Projekiprozesse Projektdokumente

hach

ohen

MNach unen

Betreff

002 Priifen welche neuen Mdbel notwendig sind

003 Alte unterlagen ausmisten und wegwerfen

004 Neue Mdbel suchen und kaufen
005 Mé&bel aufbauen -> Biiro leeren

Ende
Ohne
26.03.2017
Ohne
Ohne

Start Status Priortat Status

Ohne Normal
24.03.2017
Ohne

Ohne

In Bearbeitung
In Bearbeitung Normal
In Bearbeitung Normal

Nicht begonnen Normal

Wie bei den Tasks gibt es auch bei den Projektschritten ein Kontextmen(i:

&) Neu
T Bearbeiten Neu Offnet einen Dialog zum Erstellen eines neuen
: Projektschrittes
k) Beginnen -
) - o Bearbeiten Offnet einen Dialog zum Bearbeiten der
| Teeminceinstele Details des markierten Projektschrittes
Delegieren - .
| _ Beginnen Setzt den Status des markierten Aufgabe auf
V' Erledigt »In Bearbeitung”
S| Wiedenwrisge Termin Erstellen Sie einen Termin anhand der Aufgabe
# Ausblenden einstellen
& Ldschen Delegieren Delegieren Sie die Aufgabe an eine
Teammitglied
B Export zu Excel : & :
Bl Ml werfassen Erledigt Setzt c.Ien Status des markierten Tasks auf
7 »Erledigt”
“ Refresh

Wiedervorlage

Setzt das Bis-Datum neu

Ausblenden Blendet den markierten Tasks bis zum
nachsten Programmstart aus
Loschen Loscht den markierten Tasks

Export zu Excel

Exportiert die angezeigte Liste in Excel

Mail verfassen

Erfassen Sie eine Mail aus der aktuellen
Aufgabe

9.2. Projektschritte anlegen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hintergrund der Auflistung und wahlen Sie ,,Neu”

aus. Es erscheint ein neues Fenster in dem Sie die Details zum neuen Projektschritt angeben

kénnen:
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£ Neuer Projektvargang zu Blro organisieren = X

&) Speichern & SchlieBen EJEw.Spezchem o Erledigt Entfernen & Abbr. Status Grin b

Bezeichnung | [] Meilenstein

Beginn .Ohne 'v

Ende |Ohne v Prio iNormaI v Status |MNicht begonnen

[ Erinnerung  05.04.2017 5:55 [= ] % % abgeschlossen

[ serie Unwizntig
Beschreibung akhtddnged  Deingand

& Bearbeitungstext (0} =l Abschlusstext (0)

Sobald sie den Entwurf gespeichert haben, erscheinen zwei weitere Reiter. Protokoll und
Checkliste. Die Funktionsweise ist wie bei normalen Aufgaben.

Im Bereich Protokoll knnen Sie Kommentare zum Verlauf des Projektschrittes eintragen.

Geben Sie dazu einen Text in das Textfeld ein und driicken Sie die Enter-Taste. Zum Bearbeiten
eines vorhandenen Eintrages klicken Sie Diesen Doppelt mit gedriickter STRG Taste an. Zum
Speichern reicht dann die Enter-Taste. Loschen lassen sich Eintrage nicht.

Unter Checkliste konnen Sie einzelne Schritte definieren.

Wenn Sie unter Checkliste Punkte hinterlegt haben, sind diese StandardmaRig rot (nicht erledigt).
Per Doppelklick werden diese auf erledigt gesetzt und somit griin. Sie kdnnen auch einen Schritt
markieren und {iber die Buttons mit den Pfeilen den Platz in der Reihenfolge dndern. Zum Andern
eines Schrittes klicken Sie Diesen Doppelt mit gedriickter STRG Taste an. Zum Speichern reicht
dann die Enter-Taste. Zum Loschen eines Schrittes betatigen Sie den Button mit dem roten Punkt.

Im Bereich Bearbeitungstext konnen Sie einen separaten Text zur Bearbeitung hinterlegen.
Gleiches gilt fir den Abschlusstext.

Zum Sichern der Eingabe klicken Sie in der Mendileiste auf Speichern.
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9.3. Projektschritte bearbeiten
Projektschritte lassen sich auf zwei Wege bearbeiten:

- Doppelklick auf den gewiinschten Projektschritt

- Rechtsklick auf den Projektschritt, ,Bearbeiten” auswahlen

In beiden Fallen erscheint obiges Fenster, jedoch mit den Daten des betroffenen Projektschrittes.
Nach den Anderungen diese liber den Button ,Speichern” sichern.

9.4. Projektschritte I6schen
Projektschritte lassen sich liber das Kontextmen ,Léschen” entfernen. Sie werden vorher jedoch
gefragt, ob Sie sich sicher sind.

La=chen e

l . Projektschritt "001 Leitzordner aus 2005 entfernen” wirklich lgschen?

la l | Mein

10. Schaubild der Projektprozesse

Jedes Projekt durchlauft im Grunde 4 Phasen

- Initiilerungsphase

- Planungsphase

- Phase der Durchfiihrung und Kontrolle
- Abschlussphase

Zu jeder Phase gehoren diverse Dokumente die z.B. den Projektinhalt beschrieben, die Meilensteine
definieren oder die Projektkosten verfolgen. Anhand des Schaubildes der Projektprozesse soll ein
schneller Zugriff auf die entsprechenden Dokumente gewahrleistet werden.
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= 2140 Wersion by effektive-arbeit de 2 - = a %
Datei  Bearbeiten Ansicht Tools  Filter: in Lebensbereich | Privat =

Dashboard Datesablage | Motizen (& Kalender Aufgaben Jy Projeite k = Pr

N\

J} gang P

Betriebs-

Initilerung phase

Planung
Ausgangssituation | Durchfiihrung Vertrige
—1 / Anforderungen --’ Kick-Off Meeting ,, sicher stellen / abschlieBen / _’.’
des Kunden | = |_Fahrung des Teams Kundenfreigabe | -
Vierantwortung und Statusberichte / Projektevalusening
— Piqﬁ:gi’g::’l!ﬁa"oﬂ :, Arbeitspakets :, Kommunikation :, —1 / Projekterfolg
= o : Tuwsisan . sicher stallen miEssen
" " | Zigle / Inhalte / Wissens-
Projektziele / B Arbeitsplanung / ; iat i
-inhatte / -quaiitat | D Projekistrukturplan | (< u“a't';f; ML:;;?:W" O ] L;T:"g“gi:;d & ]
Chancen und
- Terminplan (MS = Termine Betriebsphase
1 R';::E:k?s“ O ] Project] o ] {iberwachen 0 sicher stellen
L———meds
Oualitatsplanung /
| Tomnpanrg/ | o Spezfikationen Rsiumer i
nateine . Mailenstein-Kriterien | Hoarwac
Reasourcen / | Detailierte Kosten-
Kosten / O ] und Einnahmen- INTEGRIERTES
Wirtschaftlichkeit planung | ANDERUNGS-
L3 MANAGEMENT
Rechtiiche {Zigle / Kosten /
PROJEKT- PROJEKT-
3 E Aspekds / Verrage | — Termine) —> =
AUFTRAG D il ashicall §O aBscHLUSS | (B

Durch einen Klick auf den entsprechenden Button wird das entsprechende Dokument aus den
Dokumentvorlagen in die Projektdokumente kopiert und ge6ffnet. Mit den farbigen Buttons kénnen Sie
sich noch einen Marker setzen, dass fiir diesen Punkt ein Dokument gepflegt ist. Wenn hinter einem
Button kein farbiger Icon ist, gibt es derzeit keine Vorlage in den Vorlagen der Projektdokumente.

Hinter den Buttons ist ein Contextmend hinterlegt. Dieses rufen Sie mit der rechten Maustaste auf.

Verantwortur

Projektorganisation | Arhaitenak

und Rollen

| Praiaktziala

Dokument dndern

B

Datenbankeintrag |oschen

Mit ,Dokument dndern” Iasst sich das hinterlegte Dokument dndern. Mit ,Datenbankeintrag |6schen”
lasst sich der Eintrag fir dieses Dokument in diesem Projekt 16schen.

11. Projektdokumente

Sollten Sie ein neues Projekt anlegen, wird eine Ordnerstruktur mit Dokumentenvorlagen nach
Houston erzeugt. Sie konnen die Vorlagen selbst anpassen und erweitern. Sie finden diese unter
,Tools/Vorlagen Projektdokumente”:

= 2130 Wersion by elfek de B
Datei  Bearbeiten  Ansicht | Tools | Filter:

Heutige Zufallsaufgabe
- Bomodoro App starten
‘orlagen Projektdokumente !
varlagen Checklisten

| Dashboard || Datesablal

Initiie run p it l waltung

@ informationen zu RemindME

Mach Updstes suchen

I— 3 Benutzerhandbuch

Diese Ordner werden dann zu jedem neuen Projekt kopiert.
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I 01_scope

02 _time

L 0d_quality

10 05 _nsk

. 0B_human

. 07_communication
0&_procurement

. 09 integration

10 _security

. 11 _architecture

L 12 release

. 13_operation

14 test
99 _export
= 2130-¢ ersion by effekt it 2u "Biira d - g x
Datei  Bearbeiten Ansicht Tooks  Filter: in Lebensbereich  Privat
Dashboard [/ Dateiablage < Motizen (& Kalender figat & fo J Projekte 4 Projektvorgange <= Projeitprozesse Projektdokumente
= Liste aktualizieren Dokuments
Filter a
Name Grobe letzte Anderung
Controlling xlsx 6 KB 03.03.2017 13:11:22
- Kostencrontroling
- Kostenforecast
- 04_Qualitatsmanagement

- 05_Personalmanagement

- 06_Risikomanagement

- 07_Kommunikationsmanagement

- Berichte

- 08_Beschaffungsmanagement

- 09_Einfihrung

- 09_integration

1_Architektul

- 12_Ubergabe und Abschluss

- 13_Betrieb

- 14_Stakeholdermanagement

- 99 Test

Auf der linken Seite finden Sie die bereits erwadhnt Ordnerstruktur. Orangene Ordner enthalten noch
keine Dokumente. Wenn Sie einen Ordner auswahlen, finden Sie auf der rechten Seite den jeweiligen
Inhalt des Ordners. Auch diese Auflistung hat ein Contextmeni welches wie folgt aussieht:
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Offnen ohne Versionie

&

Offnen mit Versionier

1 Kopieren
o4 Meuen Unter-COrdner |
@ Loschen
Archivieren

Ordner 6ffnen

&) Meues Dokument anle

s SOftware - Solutions

Offnen ohne
Versionierung

Offnet die Datei mit dem
Standardprogramm

Offnen mit
Versionierung

Erstellt eine versionierte Kopie der
markierten Datei und 6ffnet Diese

Kopieren

Hier kénnen Sie den Pfad oder
Dokumentennamen in die
Zwischenablage kopieren

Neuen Unter-
Ordner anlegen

Hier kbnnen Sie einen neuen
Unterordner anlegen

Loschen

Loscht das markierte Dokument

Archivieren

Verschiebt das Dokument in einen
Unterordner namens ,_Archiv”

Ordner o6ffnen

Offnet den Windows-Explorer und
stellt den Inhalt des Ordners dar, in
dem sich die markierte Datei befindet

Neues
Dokument
anlegen

Hiermit Idsst sich ein neues Dokument
erstellen. Dazu wird das ausgewahlte
Dokument aus den
Dokumentvorlagen in den aktuellen
Ordner kopiert und geoffnet

Zusatzlich kénnen Sie entweder auf Explorer-Ebene neue Dateien wie gewohnt hinzufligen oder per
Drag&Drop in den Bereich des Ordnerinhaltes ziehen. Dabei wird eine Kopie der Datei im Ziel-Ordner

angelegt.

Per Doppelklick auf die Datei konnen Sie die markierte Datei 6ffnen.

Uber den , Liste Aktualisieren“-Button kdénnen sie die Auflistung aktualisieren.

12. Kalender

12.1. Beschreibung
Sie kénnen in RemindME Termine pflegen und sich so im Dashboard entsprechend anzeigen
lassen. Dazu mussen Sie in den Parametern das Modul Kalender aktivieren
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Parameter x

Progr t Schnitistellen Projektordner

deutsch

Dashboard nach Eisenhower

® Nein O [ Kombinieren
Folgende Bereiche im Dashboard minimieren

[ Oberfaliig farbe dringend und wichtig Farbe
[ aktuel Farbe nicht dringend aber wichtig Farbe
[ Heute fallig dringend aber nicht wichtig Farbe
[ morgen fallig nicht dringend u. nicht wichtig

[] Diese woche fallig

[C] Nachste Woche fallig

[ spater fallig

Module

Mit welchen Modulen machten Sie arbeiten? ] Dateiablage B4 Notizen [ projekte [ Kalender B4 Teamverwaltung

Rote Punkte sind derzeit in der Testphase €3  Schielen

12.2. Termine anlegen
Sie kdnnen im Dashboard einen neuen Termin per Doppeltklick auf einen Tag anlegen

=
Datel  Bearbeten  Anscht  Tools  Filter © b 9 Eintriige 0 Lebensbereich  Privat
Dashboard Datelablage .| Notizen = Kalender Aufgaben 2% Delegierte Aufgaben A Projekte
K Marz 2017 April 2017 v
i Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr 52 So
@01 2 3451 ) 2
Te9|nll‘.z|4345¢79
15 16 17 18 1 15(10 11 12 13 1418 8
aterraifen einlagern lssan 22 23 24 2523 1617 18 1© WA RA
2 3. 3 17|28 5 % 7T 2w B/ W
BGro organisieren / Alte untarlagen ausmisten und wegwerfen 18l 5y 3 dH e
- Margen fillig Mini-Projekt HeatMap
somméruriaub 2017 planen -> Angebote im ntornet raussuchen 09.04,2017 Bro organisiersn
- Spater e
Bre organisieren / Prifen welche neuen MBbel notwendig sind Ohne 5%
Biiro organisieren / Neue Mbel suchen und kaufen Ohne 20%
Biiro organisieren / Mdbel aufbauen -> Biro leeren Ohne 0%
BUro organisieren / test Ohne 0% Heute
Biiro organisieren/005 Mébel aufbauen
von 16:00 bis 16:30
L2} Neuer Termin x
(2 speichern & SchlieBen =) Zw.Speichern  \J Erinnerung Entfernen € Abbr.
Datum 08.04.2017 | [] ganztags Beginn [08:00 [+ Ende [09:00 --|
Beschreibung || |
ort | |
Informationen

Im Reiter ,,Kalender” konnen Sie per Doppelklick auf ein Feld oder liber den Button , Termin
hinzufligen” einen neuen Termin erstellen.

Unter dem Reiter ,Kalender” sehen Sie entsprechend ihre Termine.
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S Rermirdte 21,30 - Prafessional Version by eflektive-arbeit de - Termeverwalting - & %

Datei  Bearbeflen  Ansicht  Tools  Filter trage sucl C in Lebenshergich  Privat -

| Dashboard [ -! Dateiablage 0 Motizen = Kalender | Aufgaben g% Oelegierie Aufgaben & Projeite

Zeit  Montag 20,03.2017 Dienstag 21032017 Miltwoch 22032017 Donnerstag 23032017 Freftag 24.03.2017 Samtag 25.032017  Sonntag 26032017 %
o Termin hinzutigen 5 | i I I i I = 1
0500 |
D430
L Marz 2007 ¢ lgman i 1 1 T T
Mo Di Mi Do Fr Sa So 32‘3‘3
927231234505;30
0 6 7 8 910 11 12 |2
113 14 15 16 17 18 19 [0
12120 21 2 2425 26 |[ogz00
13127 28 29 30 31 08:30
0%:00
April 2017 09:30
10:00
Mo Di Mi Do Fr Sa So 10:30
13 12 11:00

14| 3 4 5 6 7[8] 9 |[1n30
15010 11 12 13 14 15 16 |[1200
16|17 18 19 20 21 22 23 |[1230
17|24 25 26 27 28 29 30 |13
8l 1 2 3 4 05 5 7 |[1EX

[ Heute: 08.04.2017 1230

17:00 Geburtstag von Renate

Klaus hat frei

12.3. Termine bearbeiten
Im Reiter Kalender kénnen Sie doppelt auf einen Termin klicken, im Dashboard klicken Sie doppelt
auf den Termin wenn er rechts unten angezeigt wird.

=ﬂlmirdMe 2.1.30 - Professicnal Version by effektive-arbeit de - Dashboard - o =
Date Bearboten  Ansicht  Tools  Filter: "Tag 2| . 8 Eintrége  in Lebensbereich  Privat -
| Dashboard || ) Dateiablage | Motizen (¥ Kalender || Awfgaben & Delegierts Aufgaben & Projelte

— | & Mérz 217 Apeil 217 *

=~ Uberfillig Mo Di MiDo Fr S So Mo Di MiDe Fr Sa So
Eeller ausmisten ajrr w1 2 3 4 518 1 2
Z : X w0 & 7T &8 910 1112 w3 4 5 & TEE Y
Stewsereridiru & machen M3 W 15 16 17 18 9 1510 1 12 13 14 15 18
sommerreifen aufzishen und Winterrefen enlagern lassen 12120 20 2 3 M BN T RE AN RN
1alz 2 2 a3 17M B BT BB WL
Edre organsueren [ Alte unferipgen ausmisten und weguwerfen BT B X A4S & T
= Morgen fallig Mini-Projeki-HeatMap
Sommerurlaut 2017 planen <> Angebote im mternst raussuchen 4% Bilro organsieren
ol £ B B B i
Bilre organisieren | Prifen welche neuen Mkl natwendig sind Ohine T
Bilro organisieren / Neue Mabel suchen und kaufen Ohne 20%
Biiro organisieren / Mobel aufbauen -> Bilro leeren Ohne 0%
Biiro organisieren / test Ohne 0% Heute

Biro organisieren/005 Mdbel aufbauen
von 16:00 bis 16:30

12.4. Termine I6schen

Zum Loschen eines Termins 6ffnen Sie den Termin. Hier finden Sie dann einen Button zum Loschen
des Termins.

(2} Termin bearbeiten x

© speichern & Schliefien Zw.Speichern  \J Erinnerung i Entfernen €3 Abbr.

Datism l08.04.2017 | [] ganztags Beginn | 16:00

Beschreibung  |Bdro organisieren/005 Mabel aufbauen |

: | Ende |‘IE:30 :|

Ort | |

Infarmationen |

=2

Zur Aufgabe
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13. Teamverwaltung
13.1. Beschriebung

Sie kdnnen in RemindME Teams anlegen, um den Teammitgliedern Aufgaben zuzuweisen.

Die delegierten Aufgaben sind dann unter dem Reiter ,,delegierte Aufgaben” wiederzufinden.
Wenn Sie die Professional-Version haben, kénnen Sie dem Teammitglied einen Login-Usern
zuweisen. Wenn sie dann diesem Teammitglied eine Aufgabe zuweisen, sieht dieser User nachher
die Aufgabe in seinem Dashboard.

Um das Modul zu verwenden, missen Sie in den Parametern das Modul aktivieren.

Parameter x

Aligemein programmstart Schnittstellen Projektordner

= |deutsch

Dashboard nach Eisenhower

@ Nein O Ja Kombinieren i
Folgende Bereiche im Dashboard minimieren

[ Uberfallig Farbe dringend und wichtig Earbe

[ Aktuell Farbe nicht dringend aber wichtig Farbe

[ Heute fallig dringend aber nicht wichtig Earbe

[ Morgen fallig nicht dringend u. nicht wichtig

[ piese woche fallig

[ Nachste Woche fallig

[ spater fallig

Module

Mit welchen Modulen méchten Sie arbeiten? Dateiablage [ Motizen [ projeite B kalender B Teamverwaltung

Rote Punkte sind derzeit in der Testphase £ Schiieen

13.2. Aufgabe delegieren

Im Kontextmenu einer Aufgabe oder eines Projektschrittes konnen Sie die Aufgabe delegieren:

SR L ssb S Im Internet raussuchen
Spair “f) Neue Aufgabe
Biro organ L8 Beorbeiten Mobel notwendig sind
Biiro argar Beginnen nd kaufen
Biiro grgan_.-.ﬂ, Termin einstellen diro leeren
Biro organl  Delegieren > || Balie, Sahid
« FErledigt Meyer, Hans
& Wiedervorlage Walther, Peter
Dokumente 4 Zuriickziehen
# Ausblenden
@ Loschen
B Export zu Excel
= Mail verfassen
“Z Refresh

Mit ,,zurlickziehen” kénnen Sie die Delegation zuriickziehen.
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13.3. Delegierte Aufgaben verfolgen

Unter dem Reiter ,,delegierte Aufgaben” finden Sie ihre Teammitglieder und die ihnen
zugewiesenen Aufgaben wieder.

= 2130-¢ ersion by eff beit e - T g - a ) x
Datei  Bearbeiten Ansicht Tools  Filter: in Lebensbergich  Prival
Dashboard Datesablage Motzen & Kalender - fg: & Projekte
Team-Mitglieder Delegierte Aufgaben
Nachname Vorname Aufgaben Bezeichnung Bis
ET S " R N
1

Meyer Hans
Walther Peter 0

Hier konnen Sie die Aufgabe entsprechend nachpflegen. Klicken Sie dazu doppelt auf die Aufgabe.

Multi-User

14.1. Beschreibung

In der Professional-Version gibt es die Moglichkeit, mehrere User anzulegen, die sich in RemindME
anmelden kdnnen. Jeder User hat dann seinen eigenen Arbeitsbereich, mit seinen Aufgaben und
Projekten. Zusatzlich sieht er die ihm zugewiesenen Aufgaben und Projekte an denen er beteiligt
ist.

14.2. Parameter

Damit man die User unterscheiden kann, muss man die Passwortabfrage beim Programmstart
aktivieren. Den Parameter dazu finden Sie hier:

Parameter X

Allgemein Programmstart Schnittstellen Projektordner

Bereich beim Start

[J pomodoro automatisch bei Programmstart starten
Login

Passwortabfrage beim Programmstart ©°  Benutzerverwaltung

[[J Beim Programmstart nach Updates suchen

Rote Punkte sind derzeit in der Testphase @  Schieten

14.3. Benutzerverwaltung

Sobald das Programm mit aktivierter Passwortabfrage gestartet wurde, kdnnen Sie die User
verwalten. Zu finden unter Tools/Benutzerverwaltung.

Es gibt drei Benutzergruppen in RemindME:

- User kdnnen keine Konfigurationen dandern aber mit RemindME arbeiten
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- Administratoren konnen User innerhalb ihres Mandanten verwalten, also auch
Passworter zuriicksetzen
- Superadministratoren konnen alle User verwalten, unabhangig zu welchem Mandanten

sie gehoren
Nutzerverwaltung X
andant | Admin-Mandarnt Bt e Neu
name | Administrator Passwort wdk Bearbeiten
Zuweisen
- LoginMame [ Mandant I Rechte
Logistik Anwender
Logistik Administrator
Wertrieh Arwender

Der Button ,Zuweisen” hat eine besondere Funktion. Solange sie keine Multiuserverwaltung
verwenden, haben alle Projekte und Aufgaben keine User-Zuweisung. Sobald sie damit Arbieten,
waren aber die alten Aufgaben verschwunden. Mit Zuweisen kénnen Sie dann die noch
unzugewiesenen Aufgaben & Projekte dem markierten User zuweisen.

14.4. Login Dialog

Da Sie in den Parametern die Passwortabfrage aktivieren mussten, wird jetzt beim Start ein
entsprechender Dialog gezeigt.

Remin =

() —
Die Software zur Aufgaben- und Projektverwaltung [_. —
Client || | ‘ Login |
Username Cancel
Password

v2130

Unter Client muss der Mandant ausgewahlt werden. Zuséatzlich muss der Benutzername und das
Passwort angegeben werden. Wenn es nur einen Mandanten in der Datenbank gibt, wird dieser
vorausgewahlt. Gleiches passiert, wenn es nur einen User fiir den ausgewahlten Mandanten gibt.

14.5. Startparameter
Damit man nicht bei jedem Start Mandanten und Usernamen auswahlen muss, kann man tber
Startparameter diese Informationen mitgeben. So muss nurnoch das Passwort eingegeben
werden. Erstellen Sie dazu eine Verknipfung der RemindME.exe und gehen Sie in die
Eigenschaften der Verknipfung:
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| RemindMe . - SOECRT N S,
|
Offnen |

wr Als Administrator ausfiihren
Behandeln von Kompatibilitatsproblemen
An "Start” anheften
L Edit with Notepad++
% Scan for viruses
% Check reputation in KSN
» Kaspersky Application Advisor
Freigeben fir >

An Taskleiste anheften

Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an >

-

Ausschneiden 4,

Kopieren

.

—

Verkniipfung erstellen

-

Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

(N = R . B BRSNS T W pR— LW B T 4

Offnen
Dateipfad offnen

&

Als Administrator ausfiihren

Behandeln von Kompatibilititsproblemen
An “Start” anheften

Edit with Notepad++

[ 3

*  Scan for viruses
K Check reputation in KSN

. Kaspersky Application Advisor
An Taskleiste anheften
Vorgdngerversionen wiederherstellen
Senden an > [

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen

Léschen L]
Umbenennen n
Eigenschaften "
| | ]

Geben Sie in dem Feld Ziel folgende Parameter ein:

-m Mandantenname
-u Username
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ﬁ Eigenschaften von RemindMe.exe - Verkniipfung X
Sicherheit Details Vorgéngerversionen
Allgemein Verknlpfung Kompatibilitat

m RemindMe exe - Verkniipfung

a

Zieltyp: Anwendung

Zielort: RemindMe

Ziel: ‘indMe\RemindMe.exe -m logistik -u asmenl{‘
Ausfiihren in: ‘C:\Users\andster\Desk‘top\RemiﬂdMe

Tastenkombination: ‘Keine ‘

Ausfiihren: Normales Fenster v
Kommentar: ‘ ‘
Dateipfad offnen Anderes Symbol... Erweitert...

Abbrechen Ubernehmen

Wenn Sie das Ganze speichern und die Verknipfung starten, werden die entsprechenden Eingaben in
die Felder libertragen.

Remi NdME g=

gaben- und Projektverwaltung D —

Client ‘Logistik v Login
Username {asment v‘ Cancel
Password “ ‘

v2130

15. Mendleiste

Zum aktuellen Stand ist die Mendleiste im oberen Bereich mit wenigen Funktionen versehen, wird
aber mit den nachsten Versionen erweitert werden soll. Die aktuell wichtigste Funktion finden Sie
jedoch ganz Rechts, um den Bereich ihrer Aufgaben zu selektieren. Hier kénnen Sie zwischen dem
privaten und geschaftlichen Bereich wechseln.

1] RemindMe - Proj Tente zu RemindM ickeln =S

Datei  Gearbeiten  Ansicht  Tools - Privat
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16. Parameter

Unter dem MenUpunkt Tools/Parameter kdnnen Sie einige Parameter setzen, um das Programm zu
steuern:

i Parameter @

Parameter [ '

Module
Welche Module sollen zusétzlich aktiviert werden?  [¥] Dateiablage [¥] Notizen [¥] Projekte

Login

[T] passwortabfrage
beim Programmstart Andy

Exchange (Testphase)

[¥] Anbindung an Exchange

Username kontakt@sternit.de [¥] sync autom. alle x Sekunden 900 -
Password i KEAL Variante 1
[[] pebug Adresse https://ews.de2 hostedoffice KEAL-Adresse  |http://www.google.de
Bereich beim Start  Privat -

Im Bereich ,,Module” konnen Sie definieren, welche Module Sie verwenden mdchten.

Im Bereich , Login“ kénnen Sie angeben, ob und mit welchem Benutzernamen Sie sich beim
Programmstart anmelden mussen.

Der Bereich , Exchange” ist derzeit ein Testbereich. Hier kénnen Sie einen Exchangeserver und dessen
Login-Daten angeben, um lhre Tasks und Projekte zu Synchronisieren.

17. Synchronisation zu Exchange

Sollten Sie die Synchronisation zu einem Exchangeserver in den Parametern aktiviert haben, versucht
RemindMe ihre Aufgaben entsprechend zu synchronisieren. Dabei werden auf dem Exchange Ordner
angelegt und befillt. Hierbei handelt es sich um eine Zwei-Wege-Synchronisation. Das bedeutet,
Anderungen die iiber Outlook oder einem Handy an den Tasks und Projektschritte gemacht werden,
werden auch an RemindMe Ubertragen.

Ob Sie mit dem Internet verbunden sind, sehen Sie ab Bild auf dem Dashboard. Es ist entweder
RotGriin wenn Sie Offline oder komplett griin, wenn Sie Online sind.

Offline Online

Den Status der Synchronisation sehen Sie immer in der unteren Bereiches des Dialoges.
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noch nicht synchronisiert {31.08.2015 10:24:15)

Starte Synchronisation der Motizen fiir _Geschaft (31.08.2015 10:24:59)

E SE- -

DATEL START SEMDEM/EMPFANGEN ORDMER AMNSICHT
o =
[ ]
vi =1 &
Meue MNeue MNeue Laschen | Antworten Allen  Weiterleten [z
Aufgabe E-Mail Elemente~ antwaorten
KED LGathien S RERE Y

£

4 kontakt@sternit.de . ;
[ |[#]| BETREFF
4 Posteingang T T

HAdction [2]

.I.-Iier. klicken, um Aufgabe zu erstellen

SternIT

s SOftware - Solutions

XCharge publizieren - kor

=ntfernen

Aufgabe verwalten

v 001 MAzcks For Paramatar
Read [1] - [¥] 002 Madularass
2 99 Archive 648 ] 002 Beraich beaim-Mad definierbarund avantuel crvaiterbar machen
7 Entwiirfe E 004 Trappnungvon Exchangas Ghar Paramatay
= G rndeis Elerierts : [] oos Elas Ganze als F‘rcujel.ct ;:_ulanen
I 5] Geloschte Elemente 48 Y = asken __:"'.: e _ SRS
o v || 006 Demo-Lasung entwickeln
A ./‘.Aufgahen v [] 008 Testdatenbank einrichten
b v _Geschatt %! [ 008 Webseite
4 35 Privat ¥ [] 009 Dokumentation verfassen
v Fernstudium IT Projektko... ¥ [] 009 Downloadportale einbinden
v XChange erweitern
v XChange publizieren

t=5 Journal

— T LRI S e

Dieser Bereich ist, wie in den Parametern bereits hingewiesen wird, ein Beta Bereich. Das heil3t, dass

es unter Umstanden noch Fehlfunktionen und Bugs geben kénnte.

Die Entwicklung des Exchange-Modules ist derzeit eingestellt, da andere Weiterentwicklungen

bevorzugt werden.

18. Import von Aufgaben und Projekten samt Projektschritte
Im Programmverzeichnis von RemindMe finden Sie eine Excel-datei mit der Sie Projekte oder

Aufgaben importieren.
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Aufgabenliste

|Bereich | Privat s
|Pr0]ek1 | |
Bezeichnung Start Ende Status Prioritdt

Task 1 10.10.2016| 11.10.2016|Nicht begonnen Mormal

Task 2 12.10.2016| 13.10.2016|Nicht begonnen MNormal

Sollte im Feld ,,Projekt” nichts hinterlegt sein, werden alle Eintrage als Aufgaben/Tasks importiert.

Wenn ein Projektname angegeben ist, wird das entsprechende Projekt angelegt und alle Eintrage als
Projektschritte hinterlegt.

19. Vollversion

Nach 15 Eintragen, egal ob Aufgaben, Projekte oder Projektschritte ist das Limit der Demo erreicht.
Dann erscheint folgender Dialog.

#¥ Lizenzabfrage X

Limit der kostenlosen Version erreicht.

Dieses Programm bendtigt eine Registrierung. Um

einen giltigen Schlissel zu bekommen, nehmen

Sie Kontakt mit mir auf dber: kontalkt@effeltive-arbeit.de
Oder besuchen Sie unseren Shop auf: www.effektive-arbeit.de

Demo fortsetzen

Lizenznummer:

Programm schlieBen

Sie konnen unterschiedliche Versionen erwerben. Details und Unterschiede der Versionen finden Sie
auf www.effektive-arbeit.de oder schreiben Sie mir eine kurze eMail an kontakt@effektive-arbeit.de
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